开封市个体工商户设立登记办理指南

开封市市场监管局为个体工商户设立登记提供了三种途径，分别是智能机办理、现场办理和网上办理。目前办理个体工商户首选途径是智能审批机器办理，优点是无需纸质材料，不用审批，现场即办即取。其次是网上办理，优点是可远程网上办理，无需纸质材料，人在外地也能操作。前两种途径占到办理量的99%以上。如果前两种途径办理不成，您也可以选择现场窗口办理。
一、智能审批机器办理
如果您所在的辖区有个体工商户智能审批机器，您仅需携带身份证前往智能审批机器所在地办理，无人工审核，填完信息提交后，系统自动打印营业执照，全程约10分钟办理完成。
二、线下窗口办理
如果您需要线下办理，可以携带以下材料前往所在辖区的市场监管所窗口：
1.《个体工商户登记（备案）申请书》。
2.经营者身份证件复印件。
◆申请登记为家庭经营的，提交居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。
◆香港特别行政区、澳门特别行政区经营者提交当地永久性居民身份证、特别行政区护照或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门颁发的往来内地通行证复印件。
◆台湾地区经营者提交大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证复印件。台湾农民提交农民身份有关证明，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。
[bookmark: _GoBack]3.经营场所使用相关文件。（注：按照《河南省市场监督管理局关于做好应对疫情影响加大对个体工商户扶持力度有关工作的通知》文件要求，将住所申报承诺制扩大到个体工商户、农民专业合作社在内的所有市场主体，个体工商户设立登记时，申请人可以提交《住所（经营场所）申报承诺书》作为住所登记的合法使用证明，不再提交房屋权属证明或房屋租赁协议等证明文件。）
4.法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
三、网上办理
前两种途径均可以由工作人员现场指导，如果您需要远程办理，可以自行按照《开封市个体工商户网上办理操作指南》进行操作。
《开封市个体工商户网上办理操作指南》
1、使用电脑浏览器搜索“河南省企业登记全程电子化服务平台”，点击进入下面平台首页界面。
新用户点击右侧“掌上登记APP下载”，使用手机浏览器扫描二维码下载“河南掌上登记APP”，注册账号并实名认证。
老用户点击“个人登录”，使用“河南掌上登记APP”扫码登录。
[image: 1699493703535]

2、进入平台后，在业务办理页面点击“名称自主申报”。
[image: ]
3、依次录入个体工商户行政区划、字号、行业、组织形式信息。
请注意：市区内的个体工商户行政区划需要选择“开封市＋xx区”的形式。字号不要和名称库已有字号重复，以避免纠纷。必须使用规范行业。组织形式在“个体工商户”项目里面选择。
[image: ]
4、确定名称后，请先点击“检查是否可用”进行名称查重，确认无误后，点击“保存并下一步”。
[image: ]
5、在此界面录入住所、注册资本、经营范围等补充信息。
请注意：
如果只开网店，在“仅使用网络地址经营”一栏选择“是”，并填报电子商务平台名称和网络经营场所网址。开实体店选择“否”，填写实际经营场所地址。
登记机关应选择所属辖区的市场监督管理所。
经营范围根据实际情况勾选规范化条目。
注册资本的单位为“万元”，谨慎填写。
登记机关为经营场所所在地相符。
经营范围第一项与行业特点相对应。
填写完整确认无误后，点击“保存并下一步”。
[image: ]
6、上传材料界面一般仅需上传身份证正反面，特殊情况请按具体要求上传。上传完成后，点击保存并下一步，生成电子文档，预览无误后签名提交，提交时，需要按照提示要求进行登记注册身份验证。


[image: ]


7、名称自主申报通过后，点击“设立登记”开始设立程序，依次补充完基本信息，点击“保存并下一步”
[image: ]
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8、填写经营者和联络员信息，点击“保存并下一步”
[image: ]
9、依次填写补充信息、多证合一、证照分离、社保、税务、公积金、银行开户、水电气暖网等页面。
注意：多证合一环节系统会自动匹配，可直接点击“保存并下一步”。出现问题可以点击“重新匹配许可事项”刷新。
证照分离环节系统会自动根据经营范围匹配，如果匹配结果不符可以选择“添加许可事项”自行添加。
社保登记环节经济类型选择“内资”-“私有”-“个体经营”
登记类型选择“新参保”，社保专管员可以为经营者本人。
办税、公积金、银行开户环节可以选择暂不预约。
水电气暖网报装可以选择可以选择报装或不报装，选择报装留下联系方式后续会有工作人员联系。
所有环节完成后，点击“保存并下一步”，生成电子文档。
[image: ]
10、预览电子文档无误后，先点击签名，签名后点击提交，完成个体工商户设立登记申请流程。
[image: ]
11、提交成功后，工作人员会在一个工作日内完成审核。审核通过后，业务状态显示为“电子营业执照已发放”。申请人可通过“电子营业执照”微信小程序下载电子营业执照，也可前往登记机关领取纸质营业执照。
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