注销便利化操作手册
一般注销操作流程
1.1 登录掌上工商，找到注销便利化界面
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1.2 点击右上角新办 未绑定过企业的用户，需绑定企业，用法人的账户绑定企业，将企业的信息

填写完整绑定  如下图：
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1.3 选择需要办理注销便利化业务的企业，进入注销便利化信息采集页面，选择目前经营情况和注销的原因，是否涉及海关和是否涉及注销前置审批事项，如果有就勾选相对原因，没有则不勾选，填写完成点击下一步提交
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其中外资有是否负面清单的采集项，如下图：
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注意：在这个步骤点击提交后就不能删除这条注销。
1.4  点击注销登记申请。系统会结合信息采集页面录入项和相关规定进行数据自动匹配，判断该企业可以进行的注销类型以及需要发布的公告信息。
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在“公告信息录入”页面，选择一般注销后可以点击下方的清算组备案及债权人超链接发布公告。
注意：在这个步骤选择一般注销后，不能更换注销方式。
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清算组备案如下图：
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债权人公告如下图：
（1）选择公示系统公告
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（2）选择报纸公告
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公告填写完整发布之后，点提交并跳转到注销便利化业务办理页面，平台将按企业填报信息同步发送市场监管、税务、人社等相关部门，请确认所填报的信息属实、有效，如信息填报有误将影响上述部门对企业注销申请的办理进度。后续您可在该平台查看办理进度。
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1.5 公告期满后可以点击注销登记，填写注销登记申请书及相关材料，填写完毕后点击提交等待工商部门审核，审核通过即注销业务完结，带上材料至市场监管部门办理注销，如下图。
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2.简易注销操作流程
2.1 登录掌上工商，找到注销便利化
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2.2 选择需要绑定的企业，绑定企业
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2.3 选择目前经营情况和注销的原因，是否涉及海关和是否涉及注销前置审批事项，如果有就勾选，没有不勾选，下一步
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2.4 选择简易注销，就点击“此处”进行填写简易注销公告信息
注意：在这个步骤选择简易注销后，不能更换注销方式。
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2.5 点击浏览上传材料，在点击预览，查看一下上传的材料是否正确，核实正确之后点击保存并公示；
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2.6  提交之后，需要在公告公示期满之后，可以做简易注销业务。
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2.7 公示之后，如果不想进行简易注销，可以点击“简易注销公告撤销”，把简易注销撤销。
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个体户注销流程
3.1 登录掌上工商，找到注销便利化界面
[image: image27.png]TRatUSicLERFHIRSTES

! | wssham

DR 2019-08-28 1318

ERETHER i avi-ai] EREEHIC HEHE (EF) EHBIC BRRUHERUBIE  REUHESEEIE :
B Enis E
m
— oEPBB 8 H]
AT ERL
R fEtls BRRHETASE  REGERUEE  RIHESEEE RS ERRRE RN
B ERHRE H
X BPERdEn

| WshmnE

B STFETEN U g ® K
B - > = - N o=





3.2  输入企业信息，绑定企业
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3.3  选择注销的原因，点击下一步
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3.4 点击注销登记，做注销
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3.5  填写清税证明的文号，点击保存并下一步；
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3.6  上传所需要的文件，保存并预览；签名提交之后等工商人员审核即可。
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3．办理进度查询

企业办理业务提交后，点查看按钮可查看各部门办理情况、点办理进度可查看业务办理进度。如下图：
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4. 简易注销超期未办理简易注销登记
4.1自贸区的企业
自贸区（郑州、开封、洛阳三个自贸片区）的企业主体，在简易注销公告发布满20天结束后30天内仍未做简易注销登记的企业，这种情况视为简易注销公告超期未办理情形，自贸区的企业可以再次重新做简易注销公告，公告期满后30日内再次做简易注销登记，这种情况不能选择重新走一般注销。
1.自贸区的主体简易注销公告超期未办理简易注销的情形如下图
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2.点击确定，关闭提示页面，点击下面的返回按钮
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3.进入注销便利化办理列表页面，点击 右上角 新办 
[image: image37.png]AEEtUEICLERFHRSES

@t a

R B
BEE HERE
U : FRATREEY RIEEN 20196118198 SEEAEA " =
L e mEm s
AT : HREELT EEM 20195113198 SEEAEA : Hhm “ =
o
BEE B sEmE

SAEN 0195008268  REEA : WRE

(=] el 7 5 PR IR /PR B R B
—I0500A31E I ©

BEE  EaERE

BEE i
AT : HREEAT IAEN 20195087270 27 h =

30 - IDIES




4.点击 新办 按钮 选择那个简易注销公告超期未办理业务的企业
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5.系统会进入重新发起注销便利化页面，注销便利信息采集 
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6.根据业务实际情况，勾选对应的注销情形及原因
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7.点击下一步，系统会给出用户再次检查的提示，填写无误点提交即可
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8.进入公告期录入
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9.选择上传本地全体投资人承诺书图片
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10.选择要上传的图片，点击预览，发布债权人公告上传图片需要先预览，确认无误后点击保存并公示，简易注销公告才会发布成功
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[image: image45.png]



11.点击保存并公示后，系统检测到之前有超期未办理的简易注销公告，点击确定会将上次未办理简易注销业务的公告置为无效，并给出保存成功提示。
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 4.2.非自贸区的企业
4.2.1 简易注销到期之后，没有申请注销的，点击注销登记之后会有如下提示；不能再次发布简易注销公告，只能选择重新走一般注销。发布清算组备案 债权人公告
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4.2.2  点击 注销便利化，右上角 新办按钮，选择绑定的企业，勾选对应企业名称，点击确定
[image: image49.png]



4.1.3  选择企业正确注销原因，点击下一步；
[image: image50.png]RESTTEEEEIERR
RESREX

SR EEEEER
AEERRERTREEES
REEF RSN RN RS SRS
ARERSEE AR E S SR
=)
SEERES

SEHRER





4.1.4  发布清算组备案和债权人公告；
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4.1.5 等公告到期之后做一般注销；
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4.1.6 公告到期之后，填写信息，提交等审核；
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5.简易注销被业务人员审核驳回的
5.1自贸区的企业
自贸区的简易注销被驳回之后可以再次做简易注销，或者一般注销；
5.1.1 简易注销驳回之后，提示如下图；
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5.1.2  点击注销便利化，在注销便利化里面右上角 点击新办按钮，选择已经绑定的企业，选择注销原因，点击下一步；
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5.1.3  可以选择一般注销或者简易注销；
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5.1.4  选择简易注销，重新上传全体投资人承诺书，等公告到期做注销；
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5.1.4.1  如果选择的是一般注销，发布清算组备案和债权人公告；公告到期之后选择做注销；
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5.1.4.2  等公告到期之后，填写注销信息，做注销；
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5.2非自贸区的企业
非自贸区的企业简易注销驳回之后，只能走一般注销；
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5.2.1   勾选注销原因，点击下一步；
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5.2.2  做清算组备案和债权人公告；
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5.2.3  等公告到期之后，做注销；
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5.2.4  填写注销信息，提交；
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6.简易注销撤销
1.自贸区
6.1.1  简易注销撤销之后，会有如下提示；可以继续做简易注销
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6.1.2 点击简易注销公告，重新发布简易注销信息；
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6.1.3  上传信息，点击保存并公示；
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6.1.4  等公告到期之后，点击简易注销；填写信息做注销
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6.2.非自贸区
6.2.1 简易注销撤销之后，点击首页菜单中的注销便利化菜单，点击右上角的新办按钮，选择已经绑定的企业，勾选企业名称确定，发起新的注销便利化，做一般注销；如下图， 

[image: image75.png]



6.2.2 勾选注销原因，点击下一步；
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6.2.3  发布清算组备案和债权人公告；
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6.2.4  等公告到期之后，做注销；
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7.个人独资企业做注销流程
7.1.1  登录掌上工商，找到注销便利化界面，去绑定企业或者选择已经绑定后的企业名称；
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7.1.2  勾选注销原因，点击下一步；
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7.1.3 点击债权人公告，发布债权人公告；
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7.1.4  选择公告的方式，填写公告内容，保存并下一步；
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7.1.5  公告到期之后，点击注销登记；
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7.1.6  填写注销信息，保存并下一步；
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7.1.7  保存预览之后，提交签名信息，等工商人员审核。
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