专项计量授权申报说明

登陆河南政务服务网：http://www.hnzwfw.gov.cn，选择“地市名称”，选择“开封市”。
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在河南政务服务网上（市级）→“[image: image22.png]]
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”，选择“市市场监督管理局”。
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在河南政务服务网上（市级）→选择事项类别及具体事项。
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河南政务服务网（市级）→ 点击“专项计量授权”的“在线办理”按钮，进行政务网用户登陆界面。

注：已经注册直接输入用户名和密码，对于未注册账号按注册表单内容填写。
跳转到该事项的事项办理界面。

添加申请书

点击【增加】按钮，填写申请书基本信息，如下图所示
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其中企业名称，社会信用代码，联系人，联系电话，企业所属区域信息来源于注册信息，申报方式默认为普通申报。
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填写完成后，点击【保存】按钮，保存申请书基本信息，弹出页面，继续填写申请书其他信息，如下图所示

申请书
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点击【申请书】按钮，进入申请书页面，如下图所示，如果已经上传过申请书， 会在页面中显示申请书信息。
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点击【下载模板】按钮，弹出对话框询问是否确认下载模板，点击【确认】按钮，开始下载模板，如下图所示
点击【上传】按钮，弹出上传申请书页面，点击【浏览】，选择填写完成的申请书，点击【上传】按钮，执行上传操作。请务必使用从系统中下载下来的模
板填写，否则可能会导致上传或者上报失败。如下图所示
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点击【下载】按钮，下载上传完成的申请书。如下图所示
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点击【删除】按钮，删除已经上传过的申请书，如图下所示
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附件
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点击【附件】按钮，进入附件页面，附件页面会显示要上传附件和已经上传的附件，如下图所示
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点击【上传】按钮，弹出上传附件页面，选择要上传的附件，点击【上传】按钮，上传选择的附件如下图所示
点击【删除】按钮，可以删除已经上传的附件，如下图所示
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点击【查看】按钮，可以在线预览上传的附件；点击【下载】按钮，可以下载已上传文件。如下图所示
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证书领取方式
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点击【证书领取方式】按钮，进入证书领取方式填写页面，如下图所示

可以选择【邮寄证书】和现场【现场领取证书】两种方式，默认为现场领取，领取人、领取电话默认信息来源于用户注册信息，填写完成后，点击【保存】按钮， 保存证书领取方式信息

营业执照信息

该页面将读取云政网信息，获取当前企业的基本信息，并显示到页面上，如下图

所示
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点击【重新获取】按钮，可以重新从云政网获取当前企业信息

编辑

点击【编辑】按钮，进入申请书编辑页面，编辑功能和新增功能基本一致，详细操作请参见 1.1 添加申请书
删除

选中要删除的记录的前面的方框，点击【删除】按钮，弹出对话框询问是否确认删除，点击【确认】按钮，执行删除操作，删除选申请书记录，如下图所示
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上报

选中一行要上报的申请书记录，点击【上报】按钮，弹出对话框，询问是否上报， 点击【确定】按钮，开始执行上报操作，如下图所示
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如果上报记录的申请书信息未填写完成，则会弹出提示框，提示要完善的信息， 如下图所示
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反馈信息
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申请上报后，点击【反馈信息】按钮，可以查看审批过程中的一些反馈信息，如下



